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1. Allgemein

Diese Anleitung mochte Ihnen das Erfassen von Wachpersonen im Bewacherregister (BWR)
schrittweise erldautern. Sofern lhr Unternehmen neben ihrem Betriebssitz (Sitz oder Hauptsitz des
Unternehmens) Uber sonstige Betriebsstatten (weitere Sitze oder Niederlassungen) verflgt, sind
auch diese vollstandig zu erfassen. Sofern dies auf Ihr Unternehmen zutrifft, empfehlen wir genau
damit zu beginnen. Das Erfassen sonstiger Betriebssitze wird in Kapitel 4 beschrieben.

Das zweite Kapitel beschreibt schrittweise das manuelle Erfassen von Wachpersonen Uber die
Web-Anwendung des BWR. Hierbei ist zwingend zwischen Erstbefullung und Neuanmeldung zu
unterscheiden. Die Erstbefullung von Wachpersonen gilt fir Wachpersonen, die vor dem
01.06.2019 bereits als Wachpersonen fir Ihr Unternehmen tétig waren. Diese sind der
zustandigen 8§ 34a-Behdrde Ihres Betriebssitzes (bzw. § 34a-Behorde(n) lhrer sonstigen

Betriebsstatten) als Wachpersonen bekannt.

Alle Wachpersonen, die erst nach dem 01.06.2019 ihre Bewachungstatigkeit aufnehmen und somit

ihre Zuverlassigkeitsprifung erstmalig ansteht, gelten als Neuangemeldet.

Fur die Ersterfassung besteht zudem die Mdglichkeit, eine gréRere Anzahl von Wachpersonen
Uber einen CSV-Upload in das BWR zu importieren. Dieser Upload wird im dritten Kapitel

beschrieben.
Um Wachpersonen nach dem 01.06.2019 (als ,,Neuanmeldung®) direkt an die zustandige 8§ 34a-
Wohnsitzbehdrde zu melden, schreibt die Bewachungsverordnung zusétzlich den Upload weitere
Unterlagen vor. Hierdurch besteht fur Neumeldungen auch kein CSV-Upload zur Verfugung.
Die vorliegende Version beschreibt zudem folgende Features und Anpassungen:

- Freigegebene Gewerbetreibende und gesetzliche Vertreter kbnnen als Wachpersonen

angelegt werden (Kapitel 5.1)
- Das vollstandige Andern von Wachpersonen und Betriebsleitern (Kapitel 6)
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2. Erfassen von Wachpersonen (manuell)

Um Wachpersonen manuell erfassen zu kénnen, missen Sie sich zunachst unter

https://elanl.bafa.bund.de/bafa-portal anmelden. Nach erfolgter Anmeldung sehen Sie auf der

linken Seite die Navigation. Klicken Sie auf den Menupunkt ,Wachpersonen erfassen®, um zur

Reiternavigation zu gelangen.

Mandanten und Benutzer

Eigene Benutzerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen

Liste Wachpersonen

Wachpersonen importieren

Betriebsstatten erfassen
Zugeordnete Betriebsstatten

Administration
|

Die manuelle Eingabe der Wachpersonen erfolgt tiber Eingabemasken, welche Uber eine
Reiternavigation miteinander verbunden sind. Zur vollstdndigen Erfassung gehen Sie bitte die
Reiter nacheinander durch und erfassen die erforderlichen Daten. Nachdem Sie alle Daten

eingegeben haben, gelangen Sie mit Klick auf ,Weiter & Speichern® zum nachsten Schritt.

Durch Betatigen des Buttons ,Zurtck® haben Sie die Mdglichkeit, bereits gemachte Angaben
nochmal einzusehen und zu korrigieren. Beachten Sie, dass alle mit einem Sternchen versehenen

Felder Pflichtfelder sind und von Ihnen ausgefillt werden mussen.

Wachperson

Wachpersonen brauchen immer eine Einsatzart. Bitte geben Sie, sofern bei Betriebsleitern keine Einsatzart bekannt ist, die Einsatzart ‘Betriebsleiter' ein. Dies gilt nur im Zuge der Ersterfassung

ﬂ Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

Klicken Sie auf den Punkt ,Rolle“, um die Felder zu den Einsatzarten der Wachperson
auszuwahlen (Mehrfachauswahl mdglich). Weitere Infos zu den Einsatzarten und der Qualifikation
finden Sie in Kapitel 5). Sofern Ihre Wachperson gleichzeitig die Rolle eines Betriebsleiters
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innehat, setzen Sie bitte das Hakchen bei ,Ist Betriebsleiter” und erganzen das Datum.

AnschlieRend klicken Sie auf ,Speichern & weiter”, um zum Reiter ,Personendaten® zu gelangen.

Wachperson
Wachpersonen brauchen immer eine Einsatzart. Bitte geben Sie, sofern bei Betriebsleitern keine Einsatzart bekannt ist, die Einsatzart ‘Betriebsleiter’ ein. Dies gilt nur im Zuge der Ersterfassung
m Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

Beginn Tatigkeit Wachperson * dd MM.yyyy

Einsatzarten * -

Ist Betriebsleiter = o

Betriebsleiter
Zurlick + Speichern & weiter

Leitung Bewachung Asylunterkiinfte
Leitung Bewachung GroRveranstaltung
Bewachung Asylunterkinfte
Bewachung GroBveranstaltungen
Schutz besonders gefahrdeter Objekte
Kontroligange/-fahrien

Schutz vor Ladendieben
Disko-Tiirsteher

Einfache Bewachungstatigkeit

1 . . . . . .
h d Beachten Sie, dass Wachpersonen immer eine Einsatzart benétigen. Wenn bei
O Betriebsleitern keine Einsatzart bekannt ist, wahlen Sie bitte die Einsatzart

B .Betriebsleiter” aus. Diese gilt im Zuge der Ersterfassung.

Bitte beflillen Sie die Angaben zu ,Personendaten” und klicken Sie anschlielend auf ,Speichern &

weiter, um zum Punkt ,Meldeanschrift* zu gelangen.

Personendaten

Rolle Meldeanschrift Ausweis Qualifikation zuueﬂassngelt Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

Vomame *

Familienname *

Geburtsname

Geburtsdatum * dd- MMLyyyy

Gebunsort *

Geburtsland * Bitte auswahlen T
Geschlecht * Bitte auswahlen. =

Staatsangehdrigkeit * deutsch T
Zuruck + Speichern & weiter

Im nachsten Schritt missen Sie die Felder in der Kategorie ,Meldeanschrift beflllen. Klicken Sie

auf ,Speichern & weiter“, um Angaben zum Ausweis beflllen zu kénnen.

6/35



Bewacherregister - Anleitung fur Bewachungsunternehmen

Meldeanschrift

Rolle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuveriassigkeit Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

Strae *

Hausnummer *

Zusatz

Postleitzanl *

Ort *

Staat Deutschland -

Zuriick + Speichern & weiter

Bitte befullen Sie die Angaben zum ,Ausweis” und klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern &
weiter, um zum Punkt ,Qualifikation“ zu gelangen. Weitere Informationen zur Qualifikation finden

Sie in Kapitel 5.

Ausweisdokument

Die maschinenlesbaren Zeilen sind gem. ICAO Document 9303 je nach Art des Ausweisdokuments zu befillen mit:
3 x 30 Zeichen (TD1, z. B. dt. Personalausweis seit Nov. 2010),

2 x 36 Zeichen (TD2, z. B. dt. Personalausweis bis Okt. 2010)

2 x 44 Zeichen (TD3, z. B. dt. Reisepass)

Rolie Personendaten Meldeanschrift Auswels Qualifikation Zuverlassigkeit Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

Ausweisart * Dt. Personalausweis >

Beschreibung

Ausstellende Behorde

Staat * Deutschiand bt

Zurtick v Speichern & weiter

N d Die maschinenlesbaren Zeilen diirfen nur Gro3buchstaben (eine Umwandlung in
Q GroRRbuchstaben erfolgt automatisch), Zahlen oder das Zeichen ,<* enthalten.
Die Daten von der Ausweisunterlage missen 1:1 tibernommen werden.
Beachten Sie auRerdem, dass bei der Ausweisart ,Dt. Personalausweis” das

Feld ,maschinenlesbare Zeile 3" Pflicht ist.

Im nachsten Schritt missen Sie die Felder in der Kategorie ,Qualifikation® befiillen. Wahlen Sie die
entsprechende Qualifikation aus und erganzen Sie die Felder ,Art Nachweis®, ,Datum Nachweis®

und ,Ausstellende Behorde”.
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Rolle Personendaten Meldeansehrift Ausweis | Qualifikation | Zuveria i Zust. Betri Dokument Upload Ubersicht

Art der Qualifikation *

Art Nachweis

Datum Nachweis

Ausstellende Stelle

[Bme auswahlen u

Bitte auswahlen

Sachkunde Uber Nachweis im Sinne des § 8 Nr. 1 bis 3 BewachV (Fassung ab 1.6) erbracht
Sachkunde

Unterrichtung anerkannt nach § 23 Abs. 1 BewachV (Fassung ab 1.6)

Sachkunde Uber ausl. Nachweis anerkannt

Zuriick + Speichern & weiter Unterrichtung

SachKunde anerkannt nach § 23 Abs, 2 BewachV (Fassung ab 1.6)
Unterrichtung iiber ausl. Nachweis anerkannt hd

Bei Qualifikationsnachweisen der IHK sind weitere Angaben fir die Prifung
erforderlich. Die Daten sind exakt - wie auf der Bescheinigung vorhanden - zu
erfassen. ,Exakt - wie auf der Bescheinigung®“ ist hier unbedingt wortlich zu
verstehen. Sofern z.B. Schreibfehler oder vertauschte Name etc. existieren, sind
diese ggf. ,falsch® zu Glbernehmen. Aus diesem Grund mussen hier die

Personendaten hierzu auch erneut (ggf. doppelt) manuell eingetragen werden.

Qualifikation

Rolle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit Zust. Befriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

Nachweis

Art der Qualifikation *

Art Nachweis

Datum Machweis

Ausstellende Stelle

Iunlemchlung |;|

IHK Qualifikation

Vorname Nachweis *

Geburtsort Nachweis *

Prifungsdatum

IHK Kammer =

Familienname Nachweis *

Geburtsdatum Machweis *

Beginn des Unterrichtungszeitraums *

Ende des Unterrichtungszeitraums *

[Bitte auswanten.__ -]

Zuruck |I‘ + Speichern & weiter l

Das Dropdown ,IHK Kammer® wurde um die abweichenden Bezeichnungen der
IHK erweitert.
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Klicken Sie auf ,Speichern & weiter”, um zum Punkt ,Zuverlassigkeit* zu gelangen.

Zuverl3ssigkeit

Rolle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation | Zuveriassigkeit | Zusl. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht
—_—

Festgestellt am dd. MM._yyyy

Feststellende Behorde

Zuruck + Speichern & weiter

Tragen Sie hier bitte das Datum fur die festgestellte Zuverlassigkeit und die feststellende Behdrde
ein und klicken Sie auf ,Speichern & weiter®. Optional lassen sich hier zuvor erfasste
Betriebsstatten zuordnen (siehe Kapitel 4 ,Erfassen weiterer Betriebsstatten®). Bestéatigen Sie die

Angaben mit Klick auf ,Speichern & weiter”.

Zustandige Betriebsstatte

Bitte wahlen Sie die zustindige Betriebsstitte aus, zu der die Wachperson gehdrt

Ralle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit | Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicnt

Zustandige Betriebsstatte

Bitte auswaéhlen =

Zuruck «~ Speichern & weiter

Sie gelangen auf den folgenden Reiter ,Dokument Upload®. Dieser ist im Fall von

Neuanmeldungen, sprich bei der Meldung von Wachpersonen, die erst nach dem 01.06.2019 ihre

Tatigkeit in Inrem Haus aufnehmen, erforderlich. Im Rahmen der Erstbefillung ist dies fur Sie
optional.

Der Upload von Dokumenten erméglicht das Hochladen von gescannten
\O" Dokumenten zur Wachperson. Die Bewachungsverordnung sieht fiir
Neuanmeldungen von Wachpersonen ab dem 01.06.2019 zudem vor, weitere

Angaben an die zustandige 8§ 34a-Wohnsitzbehotrde zu Ubermitteln.

Klicken Sie auf ,Auswahlen®, um einen Upload von Dokumenten vorzunehmen.
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Wachpersonen Dokumente hochladen

Wihlen Sie eine Datei (vom Typ pdf, jpg, jpeg, png, tif bzw. tiff) aus und laden Sie diese Datei in das BWR hoch.

Rolle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

Dateien Dateityp Virenscan
Es wurden noch keine Dateien hoc hgeladen

Zuriick + Speichern & weiter

Ein neues Fenster 6ffnet sich. Wahlen Sie das entsprechende Dokument aus und klicken Sie auf

,Offnen“, um die Datei fiir den Upload zu (ibernehmen.

€ Offnen ==
O+ = - 43| [ et drrssrer ]
Organisieren = Meuer Ordner =~ @ -@
8 Systemsteuerung o

[58 Alle Systemsteuerungselemente —

374 Benutzerkonten und Jugendschu

By, Darstellung und Anpassung h
'@ Erleichterte Bedienung .
#5 Hardware und Sound pinguin.jpg
‘E" Metzwerk und Internet

Programme

s System und Sicherheit
'_9 Zeit, Sprache und Region

l.m

£ Papierkorb

. idea -

Dateiname: + [ Alle Dateien ) -

[ Offnen ] [ Abbrechen I

Um die Datei in das Portal hochzuladen, klicken Sie auf ,Hochladen“. Mochten Sie noch weitere
Dokumente hochladen, klicken Sie auf ,Auswahlen®. Mochten Sie eine Datei wieder entfernen,
klicken Sie auf ,x“. Wenn Sie den Upload komplett abbrechen méchten, klicken Sie auf
~Abbrechen®.

Wachpersonen Dokumente hochladen

Wihlen Sie eine Datei (vom Typ pdf, jpg, jpeg, png, tif bzw. tiff) aus und laden Sie diese Datei in das BWR hoch.

Rolle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit Zusl. Betriebsstatte Dokument Upload Jbersicht

| + A . 2 A
- pinguinjpg 39.6 KB x

Dateien Dateityp Virenscan
Es wurden noch keine Dateien hochgeladen

Zuriick v Speichern & weiter

Wenn Sie das gewtinschte Dokument hochgeladen haben, lasst sich fir jedes Dokument ein

passender Dateiinhalt auswéahlen. Klicken Sie hierzu auf das Dropdown ,Dateiinhalt“ und wahlen
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Sie den entsprechenden Dateiinhalt aus. Bestatigen Sie anschlieRend mit Klick auf den Button

,Hochladen®.

W) Datei pinguin erfolgreich hochgeladen. x

+ Auswahlen

Dateityp x

Dateien Virenscan
Es wurden noch keine Datelen hochgeladen hall | Eraubnis >
Zuriick + Speichern & weiter « Hochladen

Beim Dateiinhalt ,Sonstiges” besteht zudem die Mdglichkeit, eine zusatzliche Angabe zum
Dokument einzutragen.

@) Datei pinguin erfolgreich hochgeladen.
+ Auswahlen

Datei *
Dateien i Virenscan

Es wurden noch keine Dateien hochgeladen]  Dateiinhal Sonstiges =

Zurlick v Speichern & weiter

+ Hochladen

Die erfolgreich hochgeladenen Dateien werden in einer Liste angezeigt. Fehlerhaft hochgeladene

Dateien lassen sich hier Uber das Symbol ,Papierkorb“ wieder entfernen.

Dateien Dateityp Virenscan

pinguin.jpg Sonstiges - Test Nicht erfolgt

Zuriick + Speichern & weiter

Klicken Sie auf ,Speichern & weiter“, um auf die Ubersicht zu kommen.

Im letzten Schritt werden Ihnen in der Ubersicht, die von Ihnen ausgefiillten Felder zur jeweiligen
Kategorie, angezeigt. Klicken Sie auf ,Ersterfassen”, wenn Sie eine bereits bestehende

Wachperson bei der zustandigen Behérde eintragen lassen mdchten.

Klicken Sie auf ,Neuanmelden®, wenn Sie eine neue Wachperson bei der zustandigen Behérde
anmelden moéchten. Klicken Sie auf ,Speichern®, falls Sie die Wachperson zu einem spéateren
Zeitpunkt beantragen oder deren Angaben vor der Beantragung nochmal &ndern oder erganzen

maochten.
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Ubersicht

Rolle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit Zust. Betriebssiatie Dokument Upload

Erfassungstyp  Erstbefillung

Rolle (Bewacher ID:3000019) | I Personendaten
Beginn Tatigkeit 16.07.2019 Vorname * —
als
Wachperson * Familienname * —
Einsatzarten Einfache Bewachungstatigkeit Geburtsname = —

Geburtsdatum = —
Geburtsort * —
Geburtsland *  —

Geschlecht * —

Staatsangehdrigkeit * deutsch

Meldeanschrift | I Ausweisdokument
Strafte * — Ausweisart * Personalausweis
Hausnummer = — Beschreibung  —
Zusatz -
Ausstellende —
Postleitzanl * — Behérde
ort *
Staat * Deutschland
Staat * Deutschland
Ausstelldatum = —
Gilltig bis —
Ausweisnummer * —
Maschinenlesbare —
Zelg 1™
Maschinenlesbare —
Zeile 2 *
Maschinenlesbare —
Zelle 3
Qualifikation ‘ I Zuverlassigkeit
Art der Unterrichtung Festgestellt am 16.07 2019

Qualiiikation Feststelende  —
Art Nachweis - Behorde

Datum —

Nachweis

Ausstellende
Stelle

IHKQualifikation

Vorname —
Nachweis
Familienname — —
Nachweis
Geburtsdatum  —
Nachweis

Geburtsort -
Nachweis

Prufungsdatum —

Beginn des -
Unierrichtungszeitraums
Ende des -
Unterrichtungszeitraums

IHK Kammer —

Zustindige Betriebsstitte

Strake
Postleitzahl
Ort

Speichern Sie Ihre Wachperson, wenn Sie sie zu einem spiteren Zeitpunkt noch einmal bearbeiten méchten. Driicken Sie auf 'Ersterfassen) wenn Sie eine bereits bestehende Wachperson eintragen
méchten und 'Neuerfassen, wenn Sie eine neue Wachperson beantragen méchten. Sofern alle Daten vollstindg sind, wird die Wachperson an die Behérde iibergeben und kann nicht mehr editiert werden.

Zuriick H + Speichern ‘ ﬁv Ersterfassen | I + Neuanmelden ‘
|
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Nach Klick auf ,Ersterfassen” oder auf ,Neuanmelden® erfolgt eine automatische Dublettenprifung.

Sollten Dubletten vorhanden sein, werden Sie dartiber informiert

Sofern zu der Wachperson eine Bewacher-ID vorliegt, kbnnen Sie die Wachperson tber den

angegebenen Link verknipfen und somit unnétige Kosten sparen.

Anhand der eingegebenen Daten wurde eine mogli D g
Erfragen Sie bitte bei der Wachperson eine ggf. bereits vorhandene Bewacher-ID.

Sollte eine Bewacher-ID existieren, konnen Sie die V Uber den Link 0 und somit unnatige Kosten sparen: Wachperson verknipfen

Sollte die Wachperson nech nicht registriert sein, beantragen Sie diese bitte.
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Nach erfolgter Beantragung werden Sie automatisch zur ,Liste alle Wachpersonen® weitergeleitet.

Liste aller Wachpersonen

Die Wachperson mit der ID 1000036 wurde erfolgreich an die 34a Behorde zur Freigabe ubergeben. x

Filterung nach Erfassungsstatus | Beantragte Personen -

m 10 ~ Seite 1/ 1] Zeilen 1-212
Wplid & Bewacher- Vorname < Familienname < Meldeanschrift < Betriebsstatte Statuswechsel
Id ¢
o @ 1000035 3000018 Manfred Mops Flauschsirae 2 Talstrasse 4 15.07.2019
55118 Mainz 88250 Weingarien
o & 1000036 3000019 Franz Test Testgasse 2 Talstrasse 4 16.07.2019
55118 Mainz 88250 Weingarien
|i\ 10 - Seite 1/ 1] Zeilen 1-2/2
1 . T
N Im Falle der Neuerfassung sind zudem gem. § 16 BewachV zusétzliche
Dokumentenuploads erforderlich. Sollten Sie den Dokumentenupload

Ubersprungen haben, erscheint eine Meldung.

Wenn Sie eine Wachperson uber die Buttons ,Ersterfassen” oder ,Neuanmelden® beantragt haben,
ist der Vorgang fur Sie zunachst beendet. Die Wachperson kann nun von der Behdrde bestétigt,
freigegeben oder zuriickgewiesen werden. Solange die Wachperson im Bearbeitungsprozess ist,
konnen keine Anderungen an den Daten der Wachperson vorgenommen werden.

oy Wachpersonen missen aber nicht direkt nach der Erfassung beantragt
—O— werden. Wenn noch Informationen fehlen, ist dies kein Problem. Die
= Erfassung kann zu einem beliebigen Zeitpunkt unterbrochen werde. Der

jeweilige Bearbeitungsstand bleibt gespeichert und bearbeitbar.
So lassen sich auch erstmal zahlreiche Wachpersonen manuell oder auch
mittels CSV-Import (gilt nur im Rahmen der Ersterfassung) erfassen und

spater gemeinsam beantragen.

Wachpersonen und ihr jeweiliger Bearbeitungsstatus sind auch zu jeder Zeit liber entsprechende

Listen einsehbar. Klicken Sie im Menu auf ,Liste Wachpersonen®.
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Mandanten und Benutzer

Eigene Benutzerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen
Liste Wachpersonen
Wachpersonen importieren
Betriehsstatien erfassen

Zugeordnete Betriebsstatten

Administration
|

Liste aller Wachpersonen

Filterung nach Erfassungsstatus IBeanlragle Personen A
In Bearbeitung < o« [0~ seite1/1]Zeilen1-212
Wpid ¢ | Bewd [GiailElCLGEEY Famili = Meld ift & Betri 3
| ‘ 4 in prafung H ( INF 1 ]
Erfasst durch Wohnsitzbehdrde
= 1000035 3000 - Mops Flauschstrafe 2 Talsirasse 4 15.07 2019
Pl
lall=] Zurtckgewiesen 55118 Mainz 88250 Welingarten
- F P
5[ a] | 100003 | a000 " ' Fersonen Test Testgasse 2 Talstrasse 4 16.07.2019
‘ 55118 Mainz 28250 Weingarten
1o | <a w ||| @O~ Seite 1/1] Zeilen 1-212

Diese Liste zeigt alle Ihrem Unternehmen zugehdrigen Wachpersonen an. Unter ,Filterung nach
Erfassungsstatus® kénnen Sie lhre Wachpersonen via Dropdown nach dem Status ,In
Bearbeitung®, ,Beantragte Personen®, ,In Prifung®, ,Erfasst durch Wohnsitzbehérde®,

»Zurickgewiesen® oder ,Freigegebenen Personen® filtern.

Mit Klick auf das Symbol mit der Lupe gelangen Sie zur Detailansicht der Wachperson.

O’ Wachpersonen, die Sie neu angemeldet haben, finden Sie immer im

Status ,In Prifung®. Wachpersonen im Erfassungsstatus ,Zurlickgewiesen®
und ,In Prufung® kénnen mit Klick auf das Symbol ,Papierkorb® storniert
werden.
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Ubersicht

Rolle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Iilﬁil

Erfassungstyp  Erstbeflliung

Rolle (Bewacher ID:3000018)

Beginn Tatigkeit 15.07.2019

als

Wachperson *

Einsatzarten Disko-Tursteher

Meldeanschrift

Strake * Flauschsirate

Hausnummer = 2

Zusatz -
Postleitzahl * 55118

ort * Mainz

Staat * Deutschland

Qualifikation
Art der Derzeit nicht feststellbar
Qualifikation *
Art Nachweis

Datum
Nachweis

Ausstellende
Stelle

Zustandige Betriebsstatte

Strade Talstrasse 4
Postleitzahl 86250
Ort Weingarten

Personendaten
Vorname * Manfred
Familienname * Mops
Geburisname
Geburtsdatum * 01.07.2019
Geburtsort * Wauzihausen
Geburisland *  Deutschland

Geschlecht * Mannlich

Staatsangenorigkeit * deutsch

Ausweisdokument

Ausweisart * Sonstiges Ausweisdokument
Beschreibung

Ausstellende
Behorde

Staat * Deutschland
Ausstelldatum

Gilltig bis

Ausweisnummer * 1234556

Maschinenlesbare —
Zeie 1 *

Maschinenlesbare —
Zeie 2 *

Maschinenlesbare —
Zeile 3

Zuverlassigkeit

Festgestellt am —

Feststellende
Behorde

Speichern Sie Thre Wachperson, wenn Sie sie zu einem spiteren Zeitpunkt noch einmal bearbeiten méchten. Driicken Sie auf 'Ersterfassen’, wenn Sie eine bereits bestehende Wachperson eintragen
machten und 'Neuerfassen, wenn Sie eine neue Wachperson beantragen méchten. Sofern alle Daten vollstindg sind, wird die Wachperson an die Behérde iibergeben und kann nicht mehr editiert werden.

2Zurlick + Weiter zur Liste

bY ’
_O_ In Bearbeitung: Die Wachperson ist von Ihnen noch beliebig &nderbar.

Gewerbebetrieb wieder &nderbar).

In Prifung: Die Wachperson wurde an die Behdrde zur Bearbeitung geleitet.

Zuruckgewiesen: Von der Behdrde nicht bestatigte Wachpersonen (durch Sie als

Freigegebene Personen: Die Wachperson wurde im Register freigegeben.

Sollten Sie mehrere Wachpersonen erfasst, aber noch nicht beantragt haben, kénnen Sie mithilfe

einer Mehrauswahl ein Hakchen bei den jeweiligen Wachpersonen setzen und auf den Button

.Beantragen® klicken. So kdnnen Sie mehrere Wachpersonen gleichzeitig beantragen. Gleiches gilt

auch fur die Zuordnung von Wachpersonen zu einer Betriebsstatte.
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\O’ Wie beschrieben ist dies fir Sie als Gewerbebetrieb optional. Sofern in Threm
Unternehmen eine hohe Anzahl an sonstigen Betriebsstétten existiert, kdnnen
Sie hiermit den Arbeitsaufwand der zustandigen Behérden reduzieren und

dadurch den Freigabeprozess beschleunigen.

Liste aller Wachpersonen

Filterung nach Erfassungssiatus In Bearbeitung .4

I Ersterfassen Betriebsstatte zuordnen I

& 10 -|  seite 1/1]Zeilen 1-212
Wplid ¢ - Vorname ¢ F il & I ift & Betriebsstatt
id &
5 | [ g | | 1000037 | 3000020 | Max TEst
o[ g | 1000038 | 3000021 | maxi Maus
[ 10 ©|  seite 1/1|zeilen 1212

Sofern Sie bereits sonstige Betriebsstatten erfasst haben (siehe Kapitel 4) und Wachpersonen
einer Betriebstatte zuordnen mochten, klicken Sie auf den Button ,Betriebsstatte zuordnen®. Es
offnet sich ein neues Fenster. Wahlen Sie die zustandige Betriebsstatte aus und klicken Sie auf
,Betriebsstatte zuordnen”.

Liste aller Wachpersonen

Filterung nach Erfassungsstatus [In Bearbeitung ‘ - ]

[ Ersterfassen ]I Betriehsstatte zuordnen ]

1o || <« E _ Seite 1/1 | Zeilen 1-2/2

D Wpld & Bewacher- Vorname & Familienname < Meldeanschrift & Betriebsstatte

i [ Bl | |

]

B E] 1000037 30004 Wachpersonen zuordnen *

(] E] 1000038 30000 Zzu welcher Betriebsstatte sollen die ausgewahiten Wachpersonen zugeordnent werden?

Zustandige

|Bme auswahlen | = | -2/2
Betriebsstatte

Version: 3.35.0 vom 12.07.2019

I Betriebsstitte zuordnen I

N d Zur Listenansicht gelangen Sie auch, wenn Sie in der Navigation auf den
Q Punkt ,Liste Wachpersonen® klicken.

Zudem finden Sie in der Navigation unter ,Ubersichtsseite“ eine Anzeige zu den Wachpersonen
sortiert nach Status. Des Weiteren werden Ihnen lhre erfassten Betriebsstatten angezeigt.
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Eigene Benutzerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen

Liste Wachpersonen

Wachpersonen importieren

Betriebsstatten erfassen
Zugeordnete Betriebsstatten

Administration

Wenn Sie bei der Spalte ,Wachperson® auf die Lupe klicken, gelangen Sie wieder zur
Listenansicht der Wachpersonen.

Ubersichtsseite

Bewach Duck Objektschutz

Bewach t identifikati 131

Wachpersonen nach Status

Status Wachpersonen

Erfasst 2

Beantragt 2

Bl

Betriebsstitten

Betriebsstitten

Hauptsitz 1

Sonstige Betriebsstatten 0
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3. Erfassen von Wachpersonen (CSV-Import)

Neben einer manuellen Erfassung von Wachpersonen ist auch eine Erfassung von Wachpersonen
mittels CSV-Import méglich.

Diese Funktion steht Ihnen jedoch nur fir die Erfassung von Wachpersonen im Rahmen der
Erstbeflllung zur Verfiigung. Alle nach dem 01.06.2019 beantragten Wachpersonen sind nur
tber die oben beschriebene Neuerfassung maoglich.

Melden Sie sich zundchst am BWR an. Nach erfolgter Anmeldung sehen Sie auf der linken Seite
die Navigation. Klicken Sie auf den Menupunkt ,Wachpersonen importieren®, um zum CSV-Import
zu gelangen.

Mandanten und Benutzer

Eigene Benutzerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen
Liste Wachpersonen
Wachpersonen importieren

Betniebsstatten erfassen

Zugeordnete Betriebsstatien

Administration
|

Eine neue Seite 6ffnet sich. Klicken Sie auf den Button ,Auswahlen®.

Personendatenliste (csv-Datei) importieren

+ Auswahlen r Hochlader 2 Abbrachen

Ein neues Fenster 6ffnet sich. Wahlen Sie die entsprechende CSV-Datei aus und klicken Sie auf

,Offnen®, um die Datei in das Portal hochzuladen.

N~ Bitte denken Sie an die vorgegebene Spezifikation der CSV-Datei. Mehr
O Informationen zur CSV-Spezifikation finden sie unter www.bewacherreqister.de

unter ,Erstbeflllung Stufe 3: Personal®.
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G Offnen =
P
» Computer » (E)Entwicklung » BWR » src » test » resources b persdata « [ 44 |[ persdata durchsuchen ol
it P 9 P ad
Organisieren v Meuer Ordner =~ il @
gt * Name Anderungsdatum  Typ GroBe
idea - ) ) i
i | ISP | 702 5 Microsoft Excel-C.. 1K8
jbe-drivers _ ) . ) R
[EL) with_einsatzart_simple.csv 12.0 Microsoft Excel-C... 2KB
sic
main
site
test
java
modules &
! resources
! configuration
| esv
| de
| META-INF
| persdata
WEB-INF
Dateiname: | \.g Microsoft Excel-CSV-Datei (*.cs =

Nach dem Klick auf “Offnen” steht die CSV-Datei zum Hochladen (Importieren) zur Verfligung. Um
den Import zu starten, klicken Sie auf “Hochladen”. Der Ladebalken zeigt lhnen den Fortschritt des
Imports an. Wenn Sie die CSV-Datei [6schen mdchten, klicken Sie auf den Button mit dem Kreuz-

Symbol oder auf den Button ,Abbrechen®.

Personendatenliste (csv-Datei) importieren

+ Auswahlen 2 Hochladen @ Abbrechen

personaldatenliste-bewacherregister-csv.csv 16 KB L3

Falls eine CSV-Datei hochgeladen wird, die nicht der vorgegebenen Spezifikation entspricht, wird

Ihnen der Fehler mit Verweis auf die entsprechende Zeile angezeigt.

Wenn Sie die CSV-Datei erfolgreich hochgeladen haben, kénnen Sie diese mit Klick auf ,Ergebnis
herunterladen® zur weiteren Prufung herunterladen. Die heruntergeladene CSV-Datei zeigt Ihnen,
sofern vorhanden, Fehler an. Korrigieren Sie diese Fehler und importieren Sie erneut die CSV-
Datei.

Beim Herunterladen der CSV-Datei werden alle zuvor importierten

b F 4

_O_ Personendatensatze in der Download CSV-Datei mit einer technischen
Personen-ID versehen. Diese dient der Zuordnung bei einem spéteren und

erneuten Hochladen und sollte nicht verandert werden.
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Personendatenliste (csv-Datei) importieren

& Auswahlen

e e T e T
£% wardes arfoljech mporturl

Laie Mazhmzht

Es sarj loning Fiahigy guigerioeten

Nach dem Upload stehen die gleichen Listenansichten wie bei einer manuellen Erfassung zur

Verfugung. Klicken Sie in der Navigation auf ,Liste Wachpersonen®. Eine neue Seite 6ffnet sich.

Mandanten und Benutzer

Eigene Benuizerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen
Liste Wachpersonen
Wachpersonen importieren
Betriebsstatten erfassen

Zugeordnete Betriebsstatten

Administration

Uber das Dropdown ,Filterung nach Erfassungsstatus“ kénnen Sie nach Erfassungsstatus der
Wachpersonen filtern. In der linken Spalte neben der Wachpersonen-ID sehen Sie die Symbole

,Lupe® und ,Papierkorb®.

Wenn Sie auf das Symbol mit der Lupe klicken, gelangen Sie zur Detailansicht, in welcher Sie
erfasste Daten andern kénnen. Mit Klick auf das Symbol ,Papierkorb® kdnnen Sie die jeweilige

Wachperson léschen.

L Wenn Sie Wachpersonen nach ,Beantragte filtern, kdnnen Sie die
O Wachpersonen sehen, die Sie beantragt haben. Eine nachtragliche Bearbeitung
ist in diesem Status nicht mehr maoglich.
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Liste aller Wachpersonen

Filterung nach Erfassungsstatus I In Bearbeitung - I

I Ersterfassen I Betriebsstitte zuordnen

i3]

Wpld ¢ | Bewacher- Vorname ¢ Famili ¢ Meldeanschrift ¢ Betriebsstatte

L
0

10 ~ Seite 1/1 | Zeilen 1-2/2

Id S

1000037 3000020 Max TEst

L] 1)

1000038 3000021 Maxi Maus

HE

E

10 v Seite 1/1 | Zeilen 1-2/2

Wenn Sie einer Wachperson eine Betriebsstatte zuordnen mochten, wéhlen Sie bitte die

Wachperson/Wachpersonen aus und klicken Sie auf den Button ,Betriebsstatte zuordnen®.

Klicken Sie auf ,Beantragen®, wenn Sie die erfasste/n Wachperson/Wachpersonen bei der
zustandigen § 34a-Behdrde beantragen méchten.

. Im Erfassungsstatus "In Bearbeitung" besteht die Mdglichkeit, mehrere

7’ Wachpersonen via Checkbox auszuwahlen. Die Checkbox befindet sich in der
O linken Spalte neben dem Symbol mit der Lupe.

z.B. 50 Wachpersonen tber den CSV Import erfasst und 5 Wachpersonen

‘O’ Die Listenansichten sind die gleichen wie die der manuellen Erfassung. Werden
= manuell so finden sich 55 Wachpersonal in der Liste wieder.
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4. Erfassen weiterer Betriebsstatten

Sollten Sie mehrere Betriebsstatten haben, mussen Sie erst Ihre Betriebsstéatten erfassen, bevor
eine Erfassung von Wachpersonen erfolgt. Das Erfassen von mehreren Betriebsstétten erfolgt
ausschlieR3lich manuell Gber die Web-Anwendung. Das Erfassen mehrerer Betriebsstatten per
CSV-Import ist nicht mdglich. Melden Sie sich hierflir im BWR an und klicken in der Navigation auf
den MenUpunkt ,Betriebsstatten erfassen®.

Mandanten und Benutzer

Eigene Benuizerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen
Liste Wachpersonen
Wachpersonen importieren
Betriebsstatten erfassen
Zugeordnete Betriebsstatten

Administration

Eine neue Seite 6ffnet sich. In der Reiternavigation finden Sie den Punkt ,Betriebsstatte®, fillen Sie

die Felder aus und klicken Sie auf ,Speichern & weiter*.

Weitere Betriebsstitten
Hier kénnen weitere Betriebsstitten hinzugefigt werden

Es wurden alle Betriebsstatten erfasst

Befriebsstatte

Anmeldedatum *

StraBe *

Hausnummer *
Zusatz

[
[
[
Postleitzahl * I
or* I
Staat * |

Deutschland 1=

Telefonnummer [ ]

E-Mail-Adresse [ ]

v Speichern & weiter |
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N

_O_ Nach Eingabe der PLZ und Ort der Betriebsstatte erfolgt die automatische
Zuordnung der zustandigen 34a-Behorde (Ausnahme: Berlin und Hamburg; hier

erscheint eine Auswabhlliste).

34a Behorde

Hier werden Infos zur zustindigen 34a Beh&rde angezeigt

Betriebsstatte 343 Behorde

Zustandige Behorde Stadt Flensburg

Strake
Postleitzahl
Oon

Telefonnummer

Zuriick ‘ ‘ + Speichern & weiter

Wenn Sie eine Ubersicht (iber Ihre Betriebsstatten haben mochten, klicken Sie in der Navigation

auf den Punkt ,Zugeordnete Betriebsstatten®.

Mandanten und Benutzer

Eigene Benutzerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen
Liste Wachpersonen
Wachpersonen importieren
Betriehsstatien erfassen

Zugeordnete Betriebsstatten

Administration
|

Eine neue Seite 6ffnet sich. In der linken Spalte neben der ID sehen Sie die Symbole ,Lupe” und
.Papierkorb®. Wenn Sie auf das Symbol mit der Lupe klicken, gelangen Sie zur Detailansicht, in
welcher Sie Daten erfassen oder erfasste Daten andern kénnen. Mit Klick auf das Symbol
.Papierkorb“ kdnnen Sie die jeweilige Betriebsstatte I6schen.
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Zugeordnete Betriebsstétten

Hier werden die eigenen Betriebsstitten aufgelistet

Holzhofallee 32
53894 Stocknolm

Lol 15.03.2019 Karl-Manx-Straie 115
— 24943 Flensburg
5 13.03.2019 Stuttgarterstr. 5
24937 Flensburg
7 14.03.2019 Kammenweg 3
24937 Flensburg
16 14.03 2019 Torweg 24
10559 Berlin
17 20.03.2019 uNERBACH 34
21039 HAMBURG
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5. Verknupfen von Wachpersonen zum eigenen
Gewerbebetrieb

Es kann vorkommen, dass Wachpersonen bei Ihnen anfangen zu arbeiten, die schon im
Bewacherregister freigegeben sind. Dies kann zum Beispiel vorkommen, wenn die entsprechende
Person als Wachperson oder Betriebsleiter bei anderen Unternehmen tatig war oder ggf. auch
noch ist oder wenn die Person als selbststéandiger (Einzel-)Unternehmer im BWR registriert und als
Wachperson freigegeben wurde.

In einem solchen Fall verfigt die Person bereits Uiber eine eigene, eindeutige Bewacher-ID.
Hierzu wurde im Register der Vorgang ,Wachperson Verknupfen implementiert. Technisch
bedeutet ,Verknipfen®, dass bereits freigegebene Wachpersonen lhrem Gewerbebetrieb
zugeordnet werden. Da die Wachpersonen sich bereits im Status ,Freigegeben” befinden, ist
hierzu keine Interaktion mit der Behdrde notwendig: Sobald die gewlnschte Person gefunden
wurde und Sie diese ,verknlpft“ haben, kdnnen Sie die Wachperson in der Liste der
Wachpersonen sehen und dirfen diese Person, unter Berlicksichtigung der Einsatzarten, fur die

entsprechenden Wachtatigkeiten einsetzen.

Mandanten und Benutzer

Eigene Benutzerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen
Wachperson verkniipfen

Liste Wachpersonen

Wachpersonen importieren

Betriebsstatten erfassen
Zugeordnete Betriebsstatten

Administration

Information

Datenschutzhinweise

Durch das Anklicken von ,Wachperson verknipfen® 6ffnet sich das entsprechende Fenster. Aus

datenschutzrechtlichen Griinden ist es erforderlich, dass zusatzlich zur Bewacher ID gewisse
Mindestdaten bekannt sind. Bitte geben Sie diese vollstandig und richtig ein. Nachdem Sie alle

erforderlichen Daten eingegeben haben, klicken Sie auf den Button ,Suchen®.
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Wachperson verknipfen

Hier kénnen Sie Anhand der Bewacher-Id eine Wachperson mit Ihrem Gewerbebetrieb verknipfen

Verknipfen Rolle Ubersicht

Bewacher-1d 2000285

Vomame Gisela

Familienname Pommem

Geburtsdatum 04.06.1982

Geburtsort Helgoland

Geburtsland Deutschland -
StraBe * Olmer Weider

Hausnummer * 8

Zusalz

Postleitzahl * 34132

Oon = Kassel

Staat Deutschland -

Ausweisnummer

Falls ein Eintrag gefunden wurde, wird lhnen dieser angezeigt und Sie kénnen durch das
Ausklappen der jeweiligen Reiter sich die vollstandigen Daten anschauen. AnschlieRend klicken

Sie auf ,Gefundenen Eintrag ibernehmen®.

| Gefundener Eintrag x

Bitte Uberprifen Sie die gefundenen Daten auf Richtigkeit Falls die Daten mit thren vollstandig Gbereinstimmen kénnen Sie
die Person lber den Button 'Gefundenen Eintrag Gbernehem’ verknipfen. Falls Sie andere Daten vorliegen haben missen
Sie Ihre Daten (ber den Button 'Gefundenen Elntrag korrigieren' anpassen. Sofern es sich gar nicht um die gesuchte
Person handelt sollten Sie dber den Button 'Eingabe korrigieren” Ihre Eingabe erneut priifen.

Personendaten E Meldeanschrift +
Ausweisdokument + Qualifikation +
IHKQualifikation + Zuverlassigkeit +
Maogliche Elnsatzarten +

| cerungenen Eintrag ubernenmen |

AnschlieRend geben Sie noch den Beginn der Tatigkeit und die Einsatzarten ein und klicken auf

~Speichern & weiter*.

Wachperson

Wachpersonen brauchen immer eine Einsatzart. Bitte geben Sie mindestens eine Einsatzart an.

Verkniipfen m Ubersicht

Beginn Tatigkeit Wachperson = 11.10.2017

Einsatzarten * | Einfache Bewachungstatigkeit ~

Zuriick v Speichern & weiter

Sie erhalten eine Ubersicht der zu verkniipfenden Wachpersonen und kénnen mit Klicken auf den

Buttons ,Verknupfen* den Vorgang abschlief3en.
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Ubersicht
Verknupfen Rolle Obersicht
Erfassungstyp Meumeldungen

Gisels
Pommenm

| Rolle (Bewacher ID-2000285)
B keitals 11102017

W,

Einsatzarien Einfache Bewachungstitigkeit
04.05.1882
Helgoland
Deutschiand
Waiblich

Olmer Weide EU/EWR Perscnalauswels
o -
se122 Dautschisnd
Kassel

Deutschland

LeaTTZUs

kation * Sachkunds Uber Nachweis im Sinne des § 8 Nr. 1 bis 2 SawachV/ (Fassung 2k 1.8) erbracht

Z

Stralie
Postigitzan
on

| Dokumente

[
Es wu

Dateien Dateityp |

achgeladen.

rden noch keine Datei
an die Behdrde nicht mehr editiert werden. Falls es sich um eine ‘Ersterfassung’ handelt mssen Sie diese Person erneut eingeben und die

Drilcken Sieauf ' . wenn Sie eine Sofern alle Daten vollstandg sind, wird dia
Zurnckgewiesenen loschen.

=y ]

Die Wachperson ist jetzt verknupft und befindet sich in der Liste aller Wachpersonen im Status

.Freigegebene Personen®.

5.1 Gewerbetreibende und gesetzliche Vertreter als

Wachperson anlegen
Im Bewacherregister kann man in verschiedenen Rollen erfasst sein. Neben der Rolle der

Wachperson gibt es auch die Rolle des Betriebsleiters, gesetzlichen Vertreters und
Gewerbetreibenden. In einem Einzelunternehmen zum Beispiel bt eine Person die Rolle des
Gewerbetreibenden und der Wachperson aus. Sie kénnen bereits freigegebene Gewerbetreibende
und gesetzliche Vertreter mit wenigen Klicks als Wachpersonen anlegen. Uber den Reiter
.Naturliche Person als Wachperson“ werden alle Inrem Gewerbebetrieb zugeordneten

gesetzlichen Vertreter und Gewerbetreibenden angezeigt.

Ubersichtsseite
Wachpersonen erfassen

Wachperson verknipfen
Natdrliche Person als Wachperson
Liste Wachpersonen
Wachpersonen importieren
Betriebsstatten erfassen
Zugeordnete Betriebsstatten
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In der letzten Spalte sehen Sie, ob Sie die aufgelistete Person auch als Wachperson verkntpfen

kénnen. Indem Sie auf das Stiftsymbol klicken, kénnen Sie die Person als Wachperson anlegen.

Tester, test / Mandant: Tester

2 Abmelden
Bei Inaktivitat werden Sie in 29:56 Minuten automatisch al

bger

Natdrliche Person als Wachperson

Wihlen Sie eine der

Ihrem Gewerbebetrieb zugeordneten Personen aus, um sie einer neuen Wachperson zuzuweisen

Vorname Familienname Geburtsort

Geburtsdatum Meldeanschrift Verknupfung moglich
Nico Zander Weilerswist 05.03.2019 0
” Kim Kleve Stockholm 06.03.2019 ( rim 14 O
10465 Stockholm
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6. Anderung von Wachpersonen

Angenommen, Sie wollen Anderungen an Ihrem Wachpersonal vornehmen, wahlen Sie im Menii
den Reiter Liste Wachpersonen und filtern Sie ihre Wachpersonen nach dem Status
,Freigegebene Personen®. Uber das Stiftsymbol gelangen Sie in die Ubersichtsseite der zu
andernden Wachperson und leiten mit einem Klick auf den Button ,Andern® den
Anderungsvorgang ein.

2 Mandanten und Benutzer

Eigene Benuizerdaten

Behorden

Gewerbebetrieb

[bersichtsseite
Wachpersonen erfassen
Wachperson verknipfen

Liste Wachpersonen

Wachpersonen importieren

Betriebsstatten erfassen
Zugeordnete Betriebsstatten

Administration

Datenschutzhinweise

Liste aller Wachpersonen

Filterung nach Erfassungsstatus ’—Fle\gegebene Personen | - \

- E 2| 0 Seite 1/1 ] Zeilen 1-4/4
Wplid ¢ B Vorname ¢ Familienname & Meldeanschrift ¢ Betriebsstatte
Id & [ 1 [ ] ][ [ ]
[ ]
E 2 2000017 | Christof Jordan Kahlaische Strafte 4 Karl-Marx-Strae 115 06.10.2019
07745 Jena 24943 Flensburg
‘Tl 1000282 336 Marie-Claire Catlin Priory Read 30 08.10.2019
= TN316XZ Rye
‘fl 1000294 345 Bertha Brezelwald Im Brezelweg 12 08.10.2019
- 47798 Krefeld
‘Tl 1000344 2000285 Gisela Pommem Olmer Weide 8 08.10.2019
—_— 34132 Kassel
- E » | | e 10 v Seite 1/1] Zeilen 1-4/4
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Ubersicht

Zwerssigkst  Zust Bamsbsstite  Dokument Upload W

) Di= Wachperson wurde erfolgreich freigegeben.
Die Wachperson wurde bersits beantragt und der Behrde zur Priffung Gbergeben und darf deshalb nicht bearbeitet werden

Rolle Parsonendaten Meldeanschrit Ausweis Qualification

Neumeldungen

eut
Weiblich

* deutsch

Sonstiges Ausweizdokument

Deutschiand

Priory Road
0

LEHMCPX14

Qualifikat

© Sachkunds Gber Nachweis im Sinne des § 5 Nn 1 bis 3 BewachV (Fassung 2o 1.8) erbracht

& Stelle

Wohnsitzbehorde

Zustindige Betriebsstatte
Wohnsizbeharde BAFA

Dokumente

Datsien Dateityp.
£s wurden noch keine Dateien hochgeladn.
* handelt mossen Sie di cingeben und die

dg sind, wird die Wachperson an die Beharde 0bergeben und kann nicht mehr editiert werden. Falls es sich um eine '

Drocken Sie auf ‘Neuerfassen, wenn Sie eine neue Wachperson Sofern alle Daten vollstans

2urnckgewiesanen Loschen

# Weiter zur Liste Abmelden

Es offnet sich ein Dialog und Sie missen sich entscheiden, ob Sie eine Anderung der
personenbezogenen Daten oder der Einsatzarten/Qualifikation vornehmen wollen. Zu den
personenbezogenen Daten gehdren der Name, das Ausweisdokument und die Adresse. Wenn Sie
bei einer Wachperson sowohl personenbezogene Daten als auch die Einsatzarten und/oder die
Qualifikation andern mochten, miissen Sie zu dieser Wachperson 2 Anderungsantrage stellen.

Anderungsantrag x
& wWelche Art von Anderung mdchten Sie vornehmen?
Einsatzarten/Qualifikation dndern Personenbezogene Daten dndern Abbrechen
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Ahnlich wie beim Erfassen von Wachpersonen erscheinen die verschiedenen Reiter ,Rolle*,
~Personendaten®, ,Meldeanschrift‘ etc. Durch Klicken auf diese konnen Sie sich zu den zu
andernden Feldern navigieren und lhre Anderungen dort eintragen. Bei einem
personenbezogenen Anderungsantrag kénnen Sie die hinterlegten Daten der Reiter
Personendaten, Meldeanschrift, Ausweis, zustandige Betriebsstatte und Dokument Upload
editieren. Bei einem Einsatzarten/Qualifikations-Anderungsantrag kénnen Sie die hinterlegten
Daten der Reiter Zuverlassigkeit und Qualifikation &ndern.

Personendaten
Rolle Personendaten I IMeldeanschrift I Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit I Zust. Betriebsstatte II Dokument Upload Ubersicht
Vorname * IMarie-Claire
Familienname * Catlin
Geburtsname

Geburtsdatum *
Geburtsort *

Geburtsland *
Geschlecht *

Staatsangehdorigkeit ~

Zuriick + Speichern & weiter

Qualifikation

Person in Bearbeitung: Christopher Paul, Kolumbus
Zugehériger Gewerbebetrieb: Der Wachter

I Rolle I Personendaten Meldeanschrift Ausweis ‘ Qualifikation I Zu\.‘ErIaSs\gKeltI Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

L Aufgrund Ihrer Anderungsmeldung konnen Sie die Einsatzarten (Tab: Relle) und Qualifikation bearbeiten. =

Nachweis

Art der Qualifikation Sachkunde Uber Nachweis im Sinne des § & Nr. 1 bis 3 BewachV (Fassung ab 1.8) erbracht -

Art Nachweis

Datum Nachweis dd.MM.yyyy

Ausstellende Stelle

Zurick « Speichern & weiter

Das Hochladen von mindestens einem Dokument, das die Anderung belegt, ist verpflichtend.

Wachpersonen Dokumente hochladen

Wahlen Sie eine Datei (vam Typ pdf, jpg, jpeg, png, tif bzw. tiff) aus und laden Sie diese Datei in das BWR hoch.

Rolle Personendaten Meldeanschrift Ausweis Qualifikation Zuverlassigkeit Zust. Betriebsstatte Dokument Upload Ubersicht

L)) Datei HeiratsurkundeCatlin erfolgreich hochgeladen.

Bitte beachten Sie, dass nur bei Neuanmeldungen Dokumente hochgeladen werden miissen.

+ Auswahlen

Dateien Dateityp Virenscan
& HeiratsurkundeCatlin.pdf Sonstiges - Heiratskurkunde Nicht erfolgt

Zuriick v Speichern & weiter
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Auf der Ubersichtsseite konnen Sie die vorgenommenen Anderungen nochmals kontrollieren, und
diese dann mittels betatigen des Buttons ,Anderung beantragen“ an die zusténdige Behorde
weiterleiten. Die Genehmigung lhrer Anderung kann einige Zeit in Anspruch nehmen. Fir diese
Zeit befindet sich die Wachperson mit ihren ,alten“ Daten im Status ,Freigegeben®.

Liste aller Wachpersonen

Filterung nach Erfassungsstatus Ii—‘mderung beantragt -I
[l 10 Seite 1/1 | Zeilen 1-2/2
Wpld ¢ | Bewacher- Vorname & Familienname & Meldeanschrift & Betriebsstatte Statuswechsel
Id <
o 1000345 2000285 Gisela Pommern-Schmidt Radilostraie 8 Gummersbacherstr. 41 08.10.2019
60489 Frankfurt am Main 50667 Kain
o 1000348 336 Marie-Claire Catlin-Freytag Priory Road 30 09.10.2019
TN316XZ Rye
\Il 107 Seite 1/1 | Zeilen 1-2/2

Wenn Sie Ihr Wachpersonal nach dem Status ,Anderung beantragt® filtern, sehen Sie die
Anderungsantrage, die zurzeit der Behorde vorliegen. Wenn die Behorde Ihren Antrag genehmigt
hat, verschwindet der entsprechende Eintrag in der Liste ,Anderung beantragt‘ und Sie finden die
geanderte Wachperson im Status ,Freigegebene Personen®.

Liste aller Wachpersonen

Filterung nach Erfassungsstatus IFrewgegebeme Personen vI
E\ 10 v Seite 1/1 | Zeilen 1-4/4
Wpld ¢ Bewacher- Vorname % Familienname & Meldeanschrift < Betriebsstatte Statuswechsel Abmeldedatum
Id <
- 2 2000017 Christof Jordan Kahlaische Strake 4 Karl-Marx-Strafte 115 08.10.2019
07745 Jena 24943 Flensburg
- 1000262 | 336 Marie-Claire Catlin-Freytag Priory Road 30 09.10.2019
TN316XZ Rye
- 1000294 | 348 Bertha Brezelwald Im Brezelweg 12 08.10.2019
47798 Krefeld
- 1000344 | 2000285 Gisela Pommenn Olmer Weide & 08.10.2019
34132 Kassel
E\ 107 Seite 1/1 | Zeilen 1-4/4
s K : : i And bei d Andi
Es kann zu einer Person immer nur ein An erungsantrag bel der zustandigen
Behdrde vorliegen. Beispielsweise kann es vorkommen, dass Sie die Anderung

einer verknipften Wachperson nicht beantragen kdnnen, weil ein anderer
Gewerbebetrieb bereits einen Anderungsantrag bei der Behérde gestellt hat.
Wenn Sie bei einer Wachperson sowohl personenbezogene Daten als auch die
Einsatzarten und/oder Qualifikation andern wollen, kénnen Sie ebenfalls nicht 2
Anderungsantrage parallel an die zustandige Behorde tbertragen. Sie kénnen
den zweiten Anderungsantrag erst dann stellen, wenn der erste

Anderungsantrag von der Behorde fertig bearbeitet wurde.

33/35



Bewacherregister - Anleitung fur Bewachungsunternehmen

7. Qualifikation und Einsatzarten

Bis zum 31.05.2019 ist der Code aus der nachfolgenden Liste von Arten der Qualifikationen

anzugeben:
Code Text
01 Sonstige Prifungszeugnisse § 5d
02 IHK-Sachkunde § 5¢
03 Ausnahmeregelung / Ubergangsvorschrift nach § 17 (1)
04 Sonstige auslandische Qualifikation (vergleichbar Sachkunde) § 5f
05 IHK-Unterrichtung § 3
06 Ausnahmeregelung / Ubergangsvorschrift nach § 17 (2)
07 Sonstige auslandische Qualifikation (vergleichbar Unterrichtung) § 5f
08 Unterrichtung fir Gewerbetreibende (40 h / 80 h)

Ab dem 01.06.2019 ist der Code aus der nachfolgenden Liste von Arten der Qualifikationen

anzugeben:
Code Text
01 Sachkunde tber Anerkennung anderer Nachweis im Sinne des 8 8 Nr. 1 bis 3
BewachV erbracht
02 Sachkunde
03 Befreiung von Unterrichtung nach § 23 Abs. 1 BewachV
04 Sachkunde Uber auslandischen Nachweis anerkannt
05 Unterrichtung
06 Befreiung von Sachkundepriifung nach § 23 Abs. 2 BewachV
07 Unterrichtung uber auslandischen Nachweis anerkannt
08 80/40-Stunden-Unterrichtung fir Gewerbetreibende

Erlauterung zum Code

Code Text

01 Die Sachkunde wurde iber einen der in § 8 Nr. 1 bis 3 BewachV benannten Abschliisse nachgewiesen.
02 vgl. 88 9 bis 11 BewachV (Fassung ab 1.6)

03 Personen im Sinne des § 34a Absatz 1a Satz 1 der Gewerbeordnung, die am 31. Méarz 1996 in einem

Bewachungsunternehmen beschéftigt waren, sind von der Unterrichtung nach § 4 (BewachV) befreit.
Der Gewerbetreibende bescheinigt diesen Personen, dass sie die Voraussetzungen des Satzes 1

erfillen.
04 Anerkennung eines auslandischen Abschlusses gemaR Berufsqualifikationsfeststellungsgesetz (BQFG)
05 vgl. 88 4 bis 7 BewachV (Fassung ab 1.6)
06 Personen im Sinne des § 34a Absatz 1a Satz 2 der Gewerbeordnung, die am 1. Januar 2003 seit

mindestens drei Jahren befugt und ohne Unterbrechung im Bewachungsgewerbe Tatigkeiten nach §
34a Absatz 1a der Gewerbeordnung durchgefuhrt haben, bediirfen nicht der Sachkundeprifung nach §
9 (BewachV). Der Gewerbetreibende bescheinigt diesen Personen, dass sie die Voraussetzungen des
Satzes 1 erfillen.

07 Anerkennung eines auslandischen Abschlusses gemaR Berufsqualifikationsfeststellungsgesetz (BQFG)
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08 Bis zum 30.11.2016 war fur den Gewerbetreibenden eine 80 Stunden- Unterrichtung als
Qualifikationsnachweis hinreichend. Bis zum 30.09.1998 war fir diese eine 40h-Unterrichtung

hinreichend.

Einsatzarten

Code Einsatzart

1 Leitung Bewachung Asylunterkiinfte
(8 34a Abs. la Satz 2 Nr. 4iVm Satz 4
Nr. 1 GewO)

2 Leitung Bewachung GroRRveranstaltung
(8 34a Abs. 1a Satz 2 Nr. 5iVm Satz 4
Nr. 1 GewO)

3 Bewachung Asylunterkiinfte
(8 34a Abs. 1a Satz 1 iVm Satz 4 Nr. 1
iVm Satz 2 Nr. 4 GewO)

4 Bewachung GroRveranstaltungen
(8 34a Abs. 1a Satz 1iVm Satz 4 Nr. 1
iVm Satz 2 Nr. 5 GewO)

5 Schutz besonders gefahrdeter Objekte
(8 34a Abs. 1a Satz 1 iVm Satz 4 Nr. 2
GewO)

6 Kontrollgange/-fahrten

(8 34a Abs. 1a Satz 2 Nr. 1 GewO)

7 Ladendetektiv
(8 34a Abs. 1a Satz 2 Nr. 2 GewO)

8 Disko-Tursteher
(8 34a Abs. 1a Satz 2 Nr. 3 GewO)

9 Einfache Bewachungstatigkeit (§ 34a
Abs. 1la Satz 1 GewO)

Erlauterung

Bewachung von Immobilien und Einrichtungen fiir
Asylsuchende und Flichtlinge in leitender Funktion.
Erfordert Sachkunde und VS-Prifung.

Bewachung zugangsgeschiitzter GroRveranstaltungen in
leitender Funktion.

Erfordert Sachkunde und VS-Prifung.

Bewachung von Immobilien und Einrichtungen fiir
Asylsuchende und Fliichtlinge in nichtleitender Funktion.

Erfordert Unterrichtung und VS-Prifung.

Bewachung zugangsgeschitzter GroRveranstaltungen in
nichtleitender Funktion.

Erfordert Unterrichtung und VS-Priifung.
Schutzaufgaben im befriedeten Besitztum bei Objekten, von

denen im Fall eines kriminellen Eingriffs eine besondere Gefahr
fur die Allgemeinheit ausgehen kann.

Erfordert Unterrichtung und VS-Prifung.

Kontrollgange im 6ffentlichen Verkehrsraum oder in
Hausrechtsbereichen mit tatsachlich 6ffentlichem Verkehr.
Erfordert Sachkunde und Zuverlassigkeit.

Schutz vor Ladendieben.
Erfordert Sachkunde und Zuverlassigkeit.

Bewachungen im Eingangsbereich von gastgewerblichen
Diskotheken.
Erfordert Sachkunde und Zuverléassigkeit.

Sonstige Bewachungstatigkeiten, die keiner der vorgenannten
Einsatzarten entsprechen.

Erfordert Unterrichtung und Zuverlassigkeit.
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